JUDETUL BIHOR
COMUNA BOIANU MARE
LOC. BOIANU-MARE, NR. 52,
Telefon : 0359/466808, 0359/466899,
E-MAIL: primaria.boianumare@cjbihor.ro

WEB: www.comuna-boianumare.ro
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DISPOZITIE nr. 78
din 12.10.2023
privind desemnarea persoanei responsabile cu primirea si gestionarea petitiilor

Bandula loan , Primarul comunei Boianu Mare - judetul BIHOR,
analizand Referatul nr. 1147 din 12.10.2022, intocmit de Secretarul General al

comunei Boianu Mare in calitatea acestuia de persoana cu atributii delegate in materie
de resurse umane la nivelul administratiei publice locale a comunei Boianu Mare

in conformitate cu prevederile art. 6 din OG nr. 27/2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, aprobatd cu modificiri si completéri
prin Legea nr.233/2002,

in temeiul prevederilor lit. e a alin. (5) raportate la cele ale lit. d a alin. (1)
ale art. 155 si celor ale lit. b a alin. (1) al art. 196 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ — cu modificdrile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art. 1. incepa’ind cu data de 12.10.2023, doamna POP GHEORGHINA DANIELA,
inspector social in cadrul Aparatului de specialitate al Primarului comunei Boianu Mare
se desemneaza inncalitate de persoana responsabild cu primirea si gestionarea petitiilor.

Art. 2. Persoana desemnata in acest sens are urmatoarele atributii:

-primeste si inregistreaza petitiile in registrul special de evidenta;

-verificd existenta datelor de identificare a petitionarului;

-in cazul in care se constata lipsa datelor de identificare , inaninte de
inregistrare in registrul special de evidenta, solicita petentului completarea acestora;

-in situatia in care petitia remisa prin serviciile de posta nu cuprinde date de
identificare, propunne printr-un referat clasarea acesteia;

-in cazul &n care un petitionar trimite. dupa primirea raspunsului, o noua
petitie cu acelasi continut, aceasta se claseaza la nr. initial, facAndu-se mentiunea in
registrul special de evidenta ca s-a transmis raspunsul;

-intocmeste $i remite adrese de inaintare a petitiilor catre compartimentele
de specialitate, in functie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de solutionare;,

-cerceteazd gi analizeaza in detaliu aspectele semnalate in petitie i
formuleaza raspunsul in care se va indica, in mod obligatoriu temeiul legal al solutiei
adoptate;

-asigurd semnarea adreselor de inaintare cétre petenti de primar sau persoana
imputernicitd de acesta;

-in cazul in care analizarea aspectelor sesizate necesitd o cercetare mai
amanuntitd, solicita printr-un referat aprobat de conducatorul institutiei sau inlocuitorul
acestuia prelungirea termenului de solutionare cu cel mult 15 zile;
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-urmdreste respectarea termenelor de solutionare a petitiilor/fiselor de
audientd de catre compartimentele de specialitate;

-intocmegte adresele de inaintare a rédspunsurilor cétre petenti;

-in termen de 5 zile de la inregistrare, intocmeste adrese de inaintare a
petitiilor gresit indreptate autoritatilor sau institutiilor publice care au ca atributii
rezolvarea problemelor sesizate si aduc la cunostinta petentilor, in scris, despre aceasta;

- expediaza raspunsurile cétre petenti;

- arhiveaza petitiile conform Nomenclatorului dosarelor de arhiva;
- preda petitiile la arhiva conform reglementérile legale.

Art. 3. Cu ducere la indeplinire a prezentei Dispozitii se incredinteazd persoana
nominalizata la Art. 1.

Art. 4. (1) Prezenta Dispozitie poate fi contestatd la conducdtorul autoritatii, in
termen de 20 de zile calendaristice de la data comunicérii actului administrativ de
stabilire a drepturilor salariale.

(2) Dispozitia poate fi atacata in termen de 30 zile de la data comunicarii
solutiondrii contestatiei la Sectia de Contencios - Administrativ a Tribunalului Bihor.
Art. 5. Prezenta se comunica spre:

. Institutia Prefectului judetului Bihor,

- D-na. POP GHEORGHINA DANIELA,

- Compartimentul Contabilitate,

- Dosarul personal al functionarului public mentionat la Art. 1,

- Arhiva specializati (Dosar Dispozitii ale Primarului comunei Boianu Mare ).

Contrasemneazd pentru legalitate
- Secretar General al comunei Boianu Mare

PRIMAR,

I0AN BANDULA

\

/X

ADINA RAMONA FARAGAU

&
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PROIECT DE DISPOZITIE nr. 78
din 12.10.2023
privind desemnarea persoanei responsabile cu primirea si gestionarea petitiilor

Bandula loan , Primarul comunei Boianu Mare - judetul BIHOR,
analizand Referatul nr. 1147 din 12.10.2022, intocmit de Secretarul General al

comunei Boianu Mare in calitatea acestuia de persoana cu atributii delegate in materie
de resurse umane la nivelul administratiei publice locale a comunei Boianu Mare

in conformitate cu prevederile art. 6 din OG nr. 27/2002 privind
reglementarea activitdtii de solutionare a petitiilor, aprobata cu modificari si completéari
prin Legea nr.233/2002,

in temeiul prevederilor lit. e a alin. (5) raportate la cele ale lit. d a alin. (1)
ale art. 155 gi celor ale lit. b a alin. (1) al art. 196 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ — cu modificarile si completarile ulterioare, emite urmatorul :

PROIECT DE DISPOZITIE:

Art. 1. Incepand cu data de 12.10.2023, doamna POP GHEORGHINA DANIELA,
inspector social in cadrul Aparatului de specialitate al Primarului comunei Boianu Mare
se desemneaza inncalitate de persoana responsabild cu primirea i gestionarea petitiilor.

Art. 2. Persoana desemnati in acest sens are urmdtoarele atributii:

-primeste si inregistreaza petitiile in registrul special de evidenta;

-verifica existenta datelor de identificare a petitionarului;

-in cazul in care se constatd lipsa datelor de identificare , inaninte de
inregistrare in registrul special de evidentd, solicitd petentului completarea acestora;

-in situatia in care petitia remisd prin serviciile de postd nu cuprinde date de
identificare, propunne printr-un referat clasarea acesteia,

-in cazul &n care un petitionar trimite, dupa primirea raspunsului, o noud
petitie cu acelasi continut, aceasta se claseaza la nr. initial, facindu-se mentiunea in
registrul special de evidentd cé s-a transmis raspunsul;

-intocmeste si remite adrese de inaintare a petitiilor catre compartimentele
de specialitate, in functie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de solutionare:

-cerceteaza si analizeaza in detaliu aspectele semnalate in petitie i
formuleaza raspunsul in care se va indica, in mod obligatoriu temeiul legal al solutiei
adoptate;

-asigura semnarea adreselor de inaintare cétre petenti de primar sau persoana
imputernicitd de acesta;
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-in cazul in care analizarea aspectelor sesizate necesita o cercetare mai
amanuntitd, solicitd printr-un referat aprobat de conducatorul institutiei sau inlocuitorul
acestuia prelungirea termenului de solutionare cu cel mult 15 zile;

-urmdregte respectarea termenelor de solutionare a petitiilor/fiselor de
audienta de catre compartimentele de specialitate;

-intocmeste adresele de inaintare a raspunsurilor cétre petenti;

-in termen de 5 zile de la inregistrare, intocmeste adrese de inaintare a
petitiilor gresit indreptate autoritatilor sau institutiilor publice care au ca atributii
rezolvarea problemelor sesizate si aduc la cunostinta petentilor, in scris, despre aceasta,

- expediaza raspunsurile catre petenti;

- arhiveaza petitiile conform Nomenclatorului dosarelor de arhiva;
- preda petitiile la arhiva conform reglementérile legale.
Art. 3. Cu ducere la indeplinire a prezentei Dispozitii se incredinteaza persoana
nominalizata la Art. 1.

Art. 4. (1) Prezenta Dispozitie poate fi contestatd la conducéatorul autoritdtii, in
termen de 20 de zile calendaristice de la data comunicarii actului administrativ de
stabilire a drepturilor salariale.

(2) Dispozitia poate fi atacata in termen de 30 zile de la data comunicarii
solutionarii contestatiei la Sectia de Contencios - Administrativ a Tribunalului Bihor.
Art. 5. Prezenta se comunica spre:

E Institutia Prefectului judetului Bihor,

- D-na. POP GHEORGHINA DANIELA,

- Compartimentul Contabilitate,

- Dosarul personal al functionarului public mentionat la Art. 1,

- Arhiva specializata (Dosar Dispozitii ale Primarului comunei Boianu Mare ).

Contrasemneazd pentru legalitate

PRIMAR, /5;_ 4Secretar General al comunei Boianu Mare
I0AN B. ULA &~ __ '+ ADINARAMONA FARAGAU
N ‘



JUDETUL BIHOR
COMUNA BOIANU MARE
LOC. BOIANU-MARE, NR. 52,
Telefon : 0359/466808, 0359/466899,
E-MAIL: primaria.boianumare@cibihor.ro

WEB: www.comuna-boianumare.ro
Cod fiscal 5355683
Cod postal 417060

NR.1147 DIN 12.10.2023
REFEREAT

privind desemnarea persoanei responsabile cu primirea si gestionarea petitiilor

Avand in vedere referatul nr. 1147 din 12.10.2022, intocmit de Secretarul
General al comunei Boianu Mare 1in calitatea acestuia de persoana cu atributii delegate
in materie de resurse umane la nivelul administratiei publice locale a comunei Boianu
Mare

in conformitate cu prevederile art. 6 din OG nr. 27/2002 privind reglementarea
activitatii de solutionare a petitiilor, aprobatd cu modificari si completari prin
Legea nr.233/2002,
in temeiul prevederilor lit. e a alin. (5) raportate la cele ale lit. d a alin. (1)
ale art. 155 si celor ale lit. b a alin. (1) al art. 196 din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ — cu modificarile si completdrile ulterioare,
PROPUN:

Emiterea unei dispozitii incepiand cu data de 12.10.2023, doamna POP
GHEORGHINA DANIELA, inspector social in cadrul Aparatului de specialitate al
Primarului comunei Boianu Mare se fie desemnatd in calitate de persoand responsabil
Cu primirea $i gestionarea petitiilor.

Persoana desemnata in acest sens are urmatoarele atributii:

-primeste si inregistreaza petitiile in registrul special de evidenta;

-verificd existenta datelor de identificare a petitionarului;

-in cazul in care se constatd lipsa datelor de identificare , inaninte de
inregistrare in registrul special de evidentd, solicitd petentului completarea acestora;

-in situatia n care petitia remisd prin serviciile de postd nu cuprinde date de
identificare, propunne printr-un referat clasarea acesteia;

-in cazul &n care un petitionar trimite, dupa primirea raspunsului, o noud
petitie cu acelasi continut, aceasta se claseaza la nr. initial, facindu-se mentiunea in
registrul special de evidenta ca s-a transmis raspunsul;

-intocmeste si remite adrese de inaintare a petitiilor citre compartimentele
de specialitate, in functie de obiectul acestora, cu precizarea termenului de solutionare;

-cerceteazd si analizeaza in detaliu aspectele semnalate in petitie si
formuleaza raspunsul in care se va indica, in mod obligatoriu temeiul legal al solutiei
adoptate;

-asigurd semnarea adreselor de inaintare cétre petenti de primar sau persoana
imputernicita de acesta;
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-in cazul in care analizarea aspectelor sesizate necesitd o cercetare mali
amanuntitd, solicitd printr-un referat aprobat de conducatorul institutiei sau inlocuitorul
acestuia prelungirea termenului de solutionare cu cel mult 15 zile;

-urmireste respectarea termenelor de solutionare a petitiilor/figelor de
audienta de catre compartimentele de specialitate;

-intocmeste adresele de inaintare a rdspunsurilor cétre petenti;

-in termen de 5 zile de la inregistrare, intocmeste adrese de inaintare a
petitiilor gresit indreptate autoritatilor sau institutiilor publice care au ca atributii
rezolvarea problemelor sesizate si aduc la cunostinta petentilor, in scris, despre aceasta;

- expediaza raspunsurile catre petenti;

- arhiveaza petitiile conform Nomenclatorului dosarelor de arhiva;

- preda petitiile la arhiva conform reglementdrile legale.

Intocmit,
P.SECRETAR GENERALAL COMUNEI
FARAGAU RAMONA ADINA




CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEI BOIANU - MARE
DUPA SEMNATURA SA $I CEA A SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI BOIANU MARE

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZITIEI NR. FSDINZ /92023

Nr. Data Semnétura pe_rsoanei
OPERATIUNI EFECTUATE responsabile s&
crt. ZZILLIAN Bhw&'a—‘mra N
0 1 2 2t AN
1 | Semnarea dispozitiei') 2.0 20y |/ .,
2 | Comunicarea cétre prefectul judetului?) (340- 20y
3 | Aducerea la cunostint publici®*4) . 10.201% ||
4 | Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual®**) 2. (0. 20)>
5 | Dispozitia devine obligatorie®) sau produce efecte juridice®), dupa caz 9 200% : 1€
Extrase din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ: ' ™IM A

Yart, 240 alin. (1): ,Primarul, ..., prin semnare, investeste cu formuld de autoritate executarea actelor administrative
emise ... in exercitarea atributiilor care ii revin potrivit legii.”;

2 art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunicd dispozifiile primarului comunei prefectului in cel
mult 10 zile lucrétoare de la data ... emiterii.;

3 art. 197 alin. (4): , ... dispozitiile se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile legii, prin grija secretarului
general al comunei.”;

4 art. 199 alin. (1): ,Comunicarea ... dispozitiilor cu caracter individual cétre persoanele cérora Ii se adreseazéa se face
in cel mult 5 zile de la data comunicani oficiale cétre prefect.”;

5)art. 198 alin. (1): ,... dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostintd publica.”;

S art. 199 alin. (2): , ... dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicdrii catre persoanele
cdrora li se adreseaza.”




