JUDETUL BIHOR
COMUNA BOIANU MARE
LOC. BOIANU-MARE, NR. 52,
Telefon : 0359/466808, 0359/466899,
E-MAIL: primaria.boianumarega}cibihor.ro

WEB: www.comuna-boianumare.ro
Cod fiscal 5355683
Cod postal 417060

Dispozitia nr. 7
din
25.Ianuarie.2024.

privind alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea corespondentei
in registrele de intrare-iesire, in functie de liniile de munca din cadrul

Comunei Boianu-Mare, judetul Bihor, pentru anul 2024

Primarul comunei Boianu — Mare, judetul Bihor,

Avand in vedere:

Referatul nr. 113 din 25.01.2024 al Secretarului general al comunei Boianu — Mare prin
care se propune alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea documentelor in
cadrul Comunei Boianu-Mare;

Prevederile art. 7 din Legea Nr.16/1996 a Arhivelor Nationale;

Prevederile art.3 din Instructiunile privind evidenta, selectionarea, pastrarea si folosirea
documentelor de arhiva Nr. 394682 din 17.10.2006 ale Inspectoratului National pentru
Evidenta Persoanelor Bucuresti;

Prevederile art. 9 din Instructiunile privind activitatea de arhivi la creatorii i detinatorii
de documente aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de Zi Nr.
217/1996;

Regulamentul de ordine interioard al Comunei Boianu-Mare.

in temeiul prevederile art. 155 alin. (2), art. 156 alin. (1), art. 196 alin. (1) lit. b) si art. 197
alin. (1) din Ordonanta de Urgenia a Guvernului nr. 57/ 2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, emite urmatoarea,

DISPOZITIE:

Art. 1. Se aloca pentru anul 2024 urmitoarele secvente de numere pentru inregistrarea
documentelor gestionate de catre ofiterul Stare Civila din cadrul Comunei Boianu-Mare:

1. Registru de intare-iesire corespondenta ordinara. Secventi de 400 de B
numere
De la 6.001 — 6.400.
2. Registru de inregistrare a cererilor de divort pe cale administrativa. Secventd de 100 de
numere

De la 6.401 —6.500.
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Art. 2. Se aloca pentru anul 2024 urmitoarele secvente de numere pentru inregistrarea
documentelor gestionate de compartimentele Primariei comunei Boianu — Mare, judeful Bihor,
respectiv:

5. Secretar general — secretariat
- Registrul de evidenta a dispozitiilor emise de primar — secventa de numere 001 la 300;

- Registrul de evidenta a hotararilor adoptate de consiliul local — secventa de numere 001
la 200.

- Registrul de evidenta a audientelor — secventa de numere 001 la 100
- Registrul general de intrare-iesire a corespondentei — secvenia de numere 0001 la 5000;
- Registrul de intrare-iesire a reclamatiilor — secventa de numere 001 la 200;

- Registrul de intrare-iesire a citatiilor — secventa de numere 001 la 500;

- Registru de intrare — iesire privind solicitarile de informatii de interes public - secventa
de numere de la 001 la 200;

6. Registru agricol

- Registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea atestatelor de producator — secventa de
numere 001 la 300;

- Registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea carnetelor de comercializare — secventa
de numere 001 la 100;

- Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate in extravilan —
secventa de numere 001 la 500;

- Registrul de evidentd a contractelor de arendd — secventa de numere 001 la 1000
7. Contabilitate si impozite si taxe:
- Registrul general de intrare — iesire impozite si taxe - secventa de numere 0001 la

1000;

- Registrul general contabilitate secventa de numere 0001 la 2000:
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8. Asistentd sociald

- Registru unic de intrare — iesire a tuturor solicitirilor — secventa de numere de la 0001
la 2000;

- Registru privind situatia nominald a persoanelor cu dizavilitati — secventa de numere
de 1a 001 — 500;

- Registru privind solicitérile PATRIMVEN - secventa de numere de la 001 —500;

Art. 3. Secretarul general al comunei si compartimentele prevazute la art. 1 vor duce la
indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art. 4. Prezenta dispozitie se comunica in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
general al comunei, in termenul prevazut de lege cu:

- Institutia Prefectului judetului Bihor;

- Primarului comunei Boianu — Mare;

- compartimentelor de la art. 1 si art. 2;

se aduce la cunostintd prin publicarea pe pagina de internet www.comuna-
boianumare.ro.

Vizat pentru legalitate,
p.SECRETAR GENERAL AL UAT
FARAGAU RAMONA ADINA
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PROIECT DE DISPOZITIE

privind alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea corespondentei
in registrele de intrare-iesire, in functie de liniile de munci din cadrul

Comunei Boianu-Mare, judetul Bihor, pentru anul 2024

Avand in vedere:

Referatul nr. 113 din 25.01.2024 al Secretarului general al comunei Boianu — Mare prin
care se propune alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea documentelor in
cadrul Comunei Boianu-Mare;

Prevederile art. 7 din Legea Nr.16/1996 a Arhivelor Nationale;

Prevederile art.3 din Instructiunile privind evidenta, selectionarea, pastrarea si folosirea
documentelor de arhiva Nr. 394682 din 17.10.2006 ale Inspectoratului National pentru
Evidenta Persoanelor Bucuresti;

Prevederile art. 9 din Instructiunile privind activitatea de arhiva la creatorii §i detinatorii
de documente aprobate de conducerea Arhivelor Nagionale prin Ordinul de Zi Nr.
217/1996;

Regulamentul de ordine interioara al Comunei Boianu-Mare.

in temeiul prevederile art. 155 alin. (2), art. 156 alin. (1), art. 196 alin. (1) lit. b) si art. 197
alin. (1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/ 2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, Primarul comunei Boianu — Mare, emite urmatorul

PROIECT DE DISPOZITIE:

Art. 1. Se aloca pentru anul 2024 urmitoarele secvente de numere pentru inregistrarea
documentelor gestionate de catre ofiterul Stare Civild din cadrul Comunei Boianu-Mare:

1. Registru de intare-iesire corespondenta ordinara.

Secventi de 400 de
numere
De la 6.001 — 6.400.

2. Registru de inregistrare a cererilor de divort pe cale administrativa.

Secventd de 100 de
numere
De la 6.401 — 6.500.
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Art. 2. Se aloca pentru anul 2024 urmatoarele secvente de numere pentru inregistrarea
documentelor gestionate de compartimentele Primiriei comunei Boianu — Mare, judetul Bihor,
respectiv:

9. Secretar general — secretariat
- Registrul de evidentd a dispozitiilor emise de primar — secventa de numere 001 la 300;

- Registrul de evidenta a hotararilor adoptate de consiliul local — secventa de numere 001
la 200.

- Registrul de evidenta a audientelor — secventa de numere 001 la 100
- Registrul general de intrare-iesire a corespondentei — secventa de numere 0001 la 5000;
- Registrul de intrare-iesire a reclamatiilor — secventa de numere 001 la 200;

- Registrul de intrare-iegire a citatiilor — secventa de numere 001 la 500

- Registru de intrare — iesire privind solicitarile de informatii de interes public - secventa
de numere de la 001 la 200;

10. Registru agricol

- Registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea atestatelor de producétor — secventa de
numere 001 la 300;

- Registrul de evidentd a cererilor pentru eliberarea carnetelor de comercializare — secventa
de numere 001 la 100;

- Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate in extravilan —
secventa de numere 001 la 500;

- Registrul de evidentd a contractelor de arendd — secventa de numere 001 la 1000
11. Contabilitate si impozite §i taxe:
- Registrul general de intrare — iesire impozite si taxe - secventa de numere 0001 la

1000;

- Registrul general contabilitate secventa de numere 0001 la 2000;
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12. Asistentd sociald

- Registru unic de intrare — iesire a tuturor solicitarilor — secventa de numere de la 0001
la 2000;

- Registru privind situatia nominala a persoanelor cu dizavilitati — secventa de numere
de 1a 001 — 500;

- Registru privind solicitarile PATRIMVEN — secventa de numere de la 001 —500;

Art. 3. Secretarul general al comunei §i compartimentele prevazute la art. 1 vor duce la
indeplinire prevederile prezentei dispozitii.

Art. 4. Prezenta dispozitie se comunica in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
general al comunei, in termenul prevazut de lege cu:
- Institutia Prefectului judetului Bihor;
- Primarului comunei Boianu — Mare;
- compartimentelor de la art. 1 si art. 2;
se aduce la cunostintd prin publicarea pe pagina de internet www.comuna-
boianumare.ro.

Vizat pentru legalitate,
p.SECRETAR GENERAL AL UAT
i FARAGAU RAMONA ADINA
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Nr. 113 din 25.01.2024 SE APROBA
PRIMAR,
BANDULA 1GAN
REFERAT DE NECESITATE e RENARE

in conformitate cu prevederile art.7 din Legea Nr.16/1996 a Arhivelor
Nationale si a art.3 din instructiunile privind evidenta, selectionarea, pastrarea si
folosirea documentelor de arhivd Nr.394682 din 17.10.2006 ale Inspectoratului
National pentru Evidenta Persoanelor.

Avand in vedere prevederile art. 9 din Instructiunile privind activitatea de
arhiva a creatorii si detinitorii de documente aprobate de conducerea Arhivelor
Nationale prin Ordinul de zi Nr. 217/1996 si Regulamentul de ordine interioara al
Comunei BOIANU-MARE.

Vi rog sa dispuneti alocarea secventelor de numere pentru inregistrarea
corespondentei in registrele de intrare-iesire pentru compartimentele de specialitate
din cadrul Primariei Comunei Boianu-Mare, pentru anul 2024, astfel:

Pentru Starea civila:
| 1. Registru de intare-iesire corespondenta ordinara. Secventi de 100 de

numere

De la 6.001- 6.400.

2. Registru de inregistrare a cererilor de divort pe cale | Secventd de 100 de

administrativa. numere

De la. 6.401 — 6.500.

Pentru compartimentele de specialitate din Cadrul Primariei comunei Boianu -
Mare:
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1. Secretar general — secretariat

- Registrul de evidentd a dispozitiilor emise de primar — secventa de numere 001 la 300;

- Registrul de evidenta a hotararilor adoptate de consiliul local — secventa de numere 001
la 200.

- Registrul de evidentd a audientelor — secventa de numere 001 la 100
- Registrul general de intrare-iesire a corespondentei — secventa de numere 0001 la 5000,
- Registrul de intrare-iesire a reclamatiilor — secventa de numere 001 la 200;

- Registrul de intrare-iesire a citatiilor — secventa de numere 001 la 500

- Registru de intrare — iesire privind solicitarile de informatii de interes public - secventa
de numere de la 001 la 200;

2. Registru agricol

- Registrul de evidenta a cererilor pentru eliberarea atestatelor de producator — secventa de
numere 001 la 300;

- Registrul de evidentd a cererilor pentru eliberarea carnetelor de comercializare — secventa
de numere 001 la 100;

- Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole situate in extravilan —
secventa de numere 001 la 500;

- Registrul de evidentd a contractelor de arendi — secventa de numere 001 la 1000

3. Contabilitate si impozite §i taxe:

- Registrul general de intrare — 1esire impozite i taxe - secventa de numere 0001 la
1000;

- Registrul general contabilitate secventa de numere 0001 la 2000;
4. Asistentd sociald

- Registru unic de intrare — iesire a tuturor solicitarilor — secventa de numere de la 0001
la 2000;
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- Registru privind situatia nominala a persoanelor cu dizavilitati — secventa de numere

de 1a 001 — 500;

Registru privind solicitarile PATRIMVEN - secventa de numere de la 001 —500;

Solicitarea de numere s-a facut tindnd cont de volumul activitatii specifice fiecérei

structuri de stare civila.

Intocmit,
Secretar general al comunei,

Faragaq/Rg_mopa Adina

P

/




CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEI BOIANU - MARE
DUPA SEMNATURA SA $I CEA A SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI BOIANU MARE

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZITIEI NR ; DINZJ 012024 P—

. OPERATIUNI EFECTUATE ... | ° o,
0 1 2 f?
1 | Semnarea dispozitiei') S Of 2024 'i
2 | Comunicarea cétre prefectul judetului?) 2 Of 2024\
3 | Aducerea la cunostinta publica®*) 20! 2024 | °
4 | Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual***) 7 <0/ .2024] \ 4o g
5 | Dispozitia devine obligatorie®) sau produce efecte juridice®), dupa caz 15.0{.2024 Ul:f TR

Extrase din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 5§7/2019 privind Codul administrativ:

" art. 240 alin. (1): ,Primarul, ..., prin semnare, investeste cu formuld de autoritate executarea actelor administrative
emise ... In exercitarea atributiilor care i revin potrivit legii.”;

2) art, 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunica dispozitile primarului comunei prefectului in cel
mult 10 zile lucratoare de la data ... emiteril.;

% art. 197 alin. (4): , ... dispozitiile se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile legii, prin grija secretarului
general al comunei.”;

4 art. 199 alin. (1): ,Comunicarea ... dispozitiilor cu caracter individual cétre persoanele carora li se adreseaza se face
in cel mult 5 zile de la data comunicéni oficiale cétre prefect.

5 art. 198 alin. (1): ,... dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostintd publica.”;

6 art. 199 alin. (2): , ... dispozifiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicarii catre persoanele

cérora li se adreseaza.”




