JUDETUL BIHOR
COMUNA BOIANU MARE
LOC. BOIANU-MARE, NR. 52,
Telefon : 0359/466808, 0359/466899,
E-MAIL: primaria.boianumare@cjbihor.ro

WEB: www.comuna-boianumare.ro
Cod fiscal 5355683
Cod postal 417060

DISPOZITIA NR. 24
DIN 25.06.2026

Privind desemnarea doamnlui IGA IOAN-GEORGE, ca persoana responsabili cu arhiva
documentelor Consiliului Local Boianu Mare si ale Primariei comunei Boianu Mare,
judetul Bihor, precum si constituirea Comisiei de selectionare a documentelor de arhiva
create si detinute de citre Consiliul Local Boianu Mare si de citre Primaria comunei
Boianu Mare, judetul Bihor

Primarul comunei Boianu Mare, judetul Bihor — dl. BANDULA 10AN

Avand in vedere:

- Referatul de specialitate nr. 556 din 25.06.2026 al Secretarului General al comunei
Boianu Mare:

- Prevederile art. 2, art. 4, art.9, art. 11 alin. (1), art. 12, art.13 si art. 31 din Legea nr.
16/1996 privind Arhivele Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare:

- Prevederile art. 3 —art. 5, art. 8 —art. 10, art. 29 — art. 36 din Instructiunile privind
activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea

Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996
In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, emite urmétoarea:
DISPOZITIE:
Art. 1. Se desemneazd domnul Iga Ioan- George, avand functia de Consilier Primar al

comunei Boianu Mare judetul Bihor, ca persoana responsabila cu arhivarea documentelor

Consiliului Local Boianu Mare si ale Primariei comunei Boianu Mare, judetul Bihor, asigurand
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evidenta, inventarierea, selectionarea si pastrarea documentelor Primariei comunei Boianu Mare

si ale Consiliului Local Boianu Mare.

Art. 2. Persoana desemnata la art. 1 va avea urmatoarele atributii:

initiaza si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul
Primariei comunei Boianu Mare;

asigurd legdtura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii §i confirmarii
nomenclatorului, urméreste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;
verifica i preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;
intocmesti inventare pentru documentele fara evidenta, aflate in depozit:

asiguri evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenta;

convoaca comisia, in vederea analizirii dosarelor cu termene de pastrare expirate i care,
in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare; intocmeste formele
prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de catre Arhivele Nationale; asigurd predarea
integrala a arhivei selectionate la unitétile de recuperare:

cerceteazi documentele din depozit in vederea eliberdrii copiilor si certificatelor solicitate
de cetiteni pentru dobéndirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

pune la dispozitiei, pe baza de semnatura, si fine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifica integritatea documentului imprumutat;
dupi restituire, acestea vor fi reintegrate la fond:

organizeazi depozitul de arhivd dupd criterii prealabil stabilite, conform prevederilor Legii
Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigurd curatenia in depozitul de arhiva; solicita
conducerii unitatii dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.1.
s.a.): informeaza conducerea unitatii i propune masuri in vederea asigurarii conditiilor
corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei;

pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul

efectuarii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;
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- pregateste documentele (cu valoare |st0r1cﬁ) s1 mventarc[e acestora, in vederea predarii la

Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale.

Art. 3. Se constituie Comisia de selectionare a documentelor de arhiva create si detinute de
citre Consiliul Local Boianu Mare si de catre Primaria comunei Boianu Mare, judetul Bihor, in
urmatoarea componenta:

- Iga loan-George — Consilier Primar — Presedinte Comisie:

- Pop Gheorghina Daniela — inspector social - Secretar Comisie;

- Ardelean Florin — viceprimar — membru;

- Faragau Ramona Adina —p. Secretarul general al comunei — membru;

Art. 4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza d-lui IGA IOAN-GEORGE
Consilier Primar — Pregsedinte Comisie;

Art. 5. Prezenta dispozitie se comunicd prin grija Secretarului general al comunei Boianu
Mare cu:

- Institutia Prefectului — judetul Bihor;

Primarul Comunei Boianu Mare;
- Persoanele nominalizate la art. 1 i art. 3;
- Se aduce la cunostinta publica prin postarea pe site-ul institufiei www.comuna-

boianumare.ro

PRIMAR, VIZAT DE LEGALITATE,




CARTUS NECESAR DE INSERAT PE ORICE DISPOZITIE A PRIMARULUI COMUNEI BOIANU - MARE
DUPA SEMNATURA SA S| CEA A SECRETARULUI GENERAL AL COMUNEI BOIANU MARE

-—
PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE EMITERII DISPOZITIEI NR. 24 DIN 25.06.2026

Nr. Data Semnadtura persoanei
crt. OPERATIUNI EFECTUATE ZZILLAN efor:tsnr:z?:?g:e::ra

0 1 2 3

1 | Semnarea dispozitiei') 25.06.2026 | . i

2 | Comunicarea catre prefectul judetului?) 25.06.2026

3 | Aducerea la cunostinta publica®*) 25.06.2026 | A

4 | Comunicarea, numai in cazul celei cu caracter individual®**) L RO g

5 | Dispozitia devine obligatorie®) sau produce efecte juridice®), dupé caz 25.06.2026 a

Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ: ;

Vart. 240 alin. (1): ,Prmarul, ..., prin semnare, investeste cu formuld de autoritate executarea actelor administrative
emise ... in exercitarea atributiilor care Ii revin potrivit legii.":

2 art. 197 alin. (1), adaptat: Secretarul general al comunei comunica dispozitiile primarului comunei prefectului in cel
mult 10 zile lucratoare de la data ... emiterii.;

dart. 197 alin. (4): , ... dispozitile se aduc la cunostinta publica si se comunica, in conditiile legii, prin grija secretarului
general al comunei.”;

#art. 199 alin. (1): ,Comunicarea ... dispozifiilor cu caracter individual catre persoanele carora li se adreseaza se face
in cel mult 5 zile de la data comunicéani oficiale catre prefect.”;

S art. 198 alin. (1): ... dispozitiile cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor la cunostinta publica.”:

S art. 199 alin. (2): , ... dispozitiile cu caracter individual produc efecte juridice de la data comunicani cétre persoanele

cdrora li se adreseaza.”
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PROIECT DE DISPOZITE NR. 24
DIN 25.06.2026
Privind desemnarea doamnlui Iga Ioan-George, ca persoani responsabila cu arhiva
documentelor Consiliului Local Boianu Mare si ale Primiiriei comunei Boianu Mare,
judetul Bihor, precum si constituirea Comisiei de selectionare a documentelor de arhiva
create si detinute de catre Consiliul Local Boianu Mare si de catre Primaria comunei

Boianu Mare, judetul Bihor

Primarul comunei Boianu Mare, judetul Bihor — dl. BANDULA 10AN

Avand in vedere:

- Referatul de specialitate nr. 556 din 25.06.2026 al Secretarului General al comunei
Boianu Mare;

- Prevederile art. 2. art. 4. art.9. art. 11 alin. (1), art. 12, art.13 si art. 31 din Legea nr.
16/1996 privind Arhivele Nationale, cu modificarile §i completérile ulterioare:

- Prevederile art. 3 — art. 5, art. 8 — art. 10, art. 29 — art. 36 din Instructiunile privind
activitatea de arhivi la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea

Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996.

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) din OUG 57/2019 privind Codul

Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, emite urmatoarea:

PROIECT DE DISPOZITE :
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Art. 1. Se desemneaza domnul Iga loan fa&;&;-a;ﬁm
comunei Boianu Mare judetul Bihor, ca persoana responsabild cu arhivarea documentelor
Consiliului Local Boianu Mare si ale Primériei comunei Boianu Mare. judetul Bihor, asigurand
evidenta, inventarierea, selectionarea §i pastrarea documentelor Primariei comunei Boianu Mare

si ale Consiliului Local Boianu Mare.

Art. 2. Persoana desemnata la art. 1 va avea urmatoarele atributii:

- inifiaza si organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, in cadrul
Primariei comunei Boianu Mare:

- asigura legatura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii $i confirmarii
nomenclatorului, urmaregte modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea
dosarelor;

- verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite;

- intocmeste inventare pentru documentele fara evidenta, aflate in depozit;

- asiguri evidenta tuturor documentelor intrate i iesite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenta:

- convoacd comisia, in vederea analizérii dosarelor cu termene de pastrare expirate si care,
in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare; intocmegte formele
previzute de lege pentru confirmarea lucrdrii de citre Arhivele Nationale; asigurd
predarea integrald a arhivei selectionate la unitétile de recuperare:

- cerceteazi documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor solicitate
de cetateni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare:

- pune la dispozitie, pe baza de semnaturd, si {ine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifica integritatea documentului imprumutat;
dupa restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

- organizeazi depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor
Legii Arhivelor Nationale, men{ine ordinea si asigura curitenia in depozitul de arhiva;

solicitd conducerii unitatii dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi,
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mijloace P.S.I. s.a.): mfomcazé:conduccrea umtam si propune masuri in vederea
asigurdrii conditiilor corespunzitoare de pastrare si conservare a arhivei:

- pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectuarii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori:

- pregateste documentele (cu valoare istoricd) si inventarele acestora, in vederea predarii la

Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale.

Art. 3. Se constituie Comisia de selectionare a documentelor de arhiva create si detinute de
catre Consiliul Local Boianu Mare si de catre Primaria comunei Boianu Mare, judetul Bihor, in
urmatoarea componenta:

- Iga loan-George — Consilier Primar — Presedinte Comisie;

- Pop Gheorghina Daniela — inspector social - Secretar Comisie;

- Ardelean Florin — viceprimar — membru;

- Faragau Ramona Adina —p. Secretarul general al comunei — membru;

Art. 4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteazi d-lui IGA [OAN-GEORGE
Consilier Primar — Presedinte Comisie;

Art. 5. Prezenta dispozitie se comunica prin grija Secretarului general al comunei Boianu
Mare cu:

- Institutia Prefectului — judetul Bihor;

- Primarul Comunei Boianu Mare;

- Persoanele nominalizate la art. 1 si art. 3:

- Se aduce la cunostinta publica prin postarea pe site-ul institufiei www.comuna-

boianumare.ro

PRIMAR, B OTANT p.Secretar general al comunei Boianu Mare,

Ioan Bangula Ramona Adina Faragau

L}
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Nr. 556 din 25.06.2026

REFERAT DE SPECIALITATE
Privind desemnarea doamnlui IGA IOAN-GEORGE, ca persoani responsabili cu arhiva
documentelor Consiliului Local Boianu Mare si ale Primiriei comunei Boianu Mare,
judetul Bihor, precum si constituirea Comisiei de selectionare a documentelor de arhiva
create si detinute de citre Consiliul Local Boianu Mare si de citre Primiria comunei

Boianu Mare, judetul Bihor

Subsemnata, Faragau Ramona Adina, p.Secretarul general al comunei Boianu Mare,
judetul Bihor,
Avind in vedere:

- Prevederile art. 2, art. 4, art.9, art. 11 alin. (1), art. 12, art.13 si art. 31 din Legea nr.
16/1996 privind Arhivele Nationale, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Prevederile art. 3 —art. 5, art. 8 —art. 10, art. 29 — art. 36 din Instructiunile privind
activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de conducerea
Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217 din 23 mai 1996.

- Necesitatea numirii unui responsabil care sa se ocupe de administrarea documentelor din
arhiva insititutiei, precum gi pentru gestionarea documentelor care vor intra sau iesi din
arhiva;

Tinand cont de faptul ca persoana responsabila cu arhiva Primériei comunei Boianu Mare si a

Consiliului Local Boianu Mare, are urmatoarele atributii:



JUDETUL BIHOR
COMUNA BOIANU MARE
LOC. BOIANU-MARE, NR. 52,
Telefon : 0359/466808, 0359/466899,
E-MAIL: primaria.boianumare(@cjbihor.ro

WEB: www.comuna-boianumare.ro
Cod fiscal 5355683
Cod postal 417060

ey ey S i S R A

initiaza si organizeaza activitatea de fn—t;)cnrhire.é- nomenclatorului dosarelor, in cadrul
Primariei comunei Boianu Mare;

asigura legatura cu Arhivele Nationale, in vederea verificarii §i confirmarii
nomenclatorului, urmareste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea
dosarelor:

verifica si preia de la compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite:
intocmeste inventare pentru documentele fara evidenta, aflate in depozit;

asigurd evidenta tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhiva, pe baza
registrului de evidenta curenta;

convoaca comisia, in vederea analizdrii dosarelor cu termene de pastrare expirate si care,
in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare; intocmegte formele
previzute de lege pentru confirmarea lucrarii de catre Arhivele Nationale; asigura
predarea integrala a arhivei selecfionate la unitatile de recuperare;

cerceteaza documentele din depozit in vederea eliberarii copiilor si certificatelor solicitate
de cetiteni pentru dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

pune la dispozitie, pe baza de semnaturd, i tine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire, verifica integritatea documentului imprumutat;
dupa restituire, acestea vor fi reintegrate la fond;

organizeazi depozitul de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor
Legii Arhivelor Nationale, mentine ordinea si asigura curatenia in depozitul de arhiva;
solicita conducerii unititii dotarea corespunzatoare a depozitului (mobilier, rafturi,
mijloace P.S.I. s.a.): informeaza conducerea unitatii i propune masuri in vederea
asigurarii conditiilor corespunzatoare de pastrare §i conservare a arhivei;

pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul
efectudrii actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

pregiteste documentele (cu valoare istoricd) §i inventarele acestora, in vederea predarii la

Arhivele Nationale, conform prevederilor Legii Arhivelor Nationale.
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In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. bj din OUG 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, propun emitereaa unei dispozitii privind
numirea doamnului Iga loan George ca persoana responsabila cu arhiva Primariei comunei
Boianu Mare si a Consiliului Local Boianu Mare, precum si organizarea unei comisii de
selectionare a documentelor de arhiva create si detinute de cétre Consiliul Local Boianu Mare si
de catre Primaria comunei Boianu mare, judetul Bihor, in urméatoarea componenta:

- Iga loan-George — Consilier Primar — Presedinte Comisie;

- Pop Gheorghina Daniela — inspector social - Secretar Comisie;

- Ardelean Florin — viceprimar — membru;

- Faragau Ramona Adina —p. Secretarul general al comunei — membru:

p.SECRETAR GENERAL AL COMUNEI BOIANU-MARE,
FARAGAU RAMONA ADINA

D)
S



